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Vnitini fad Specialné pedagogického centra pfi Zakladni $kole specialni, Ostrava-Slezska
Ostrava, pracovisté U Studia 2654/33, Ostrava-Zabieh

Platnost od 1.6.2019
Poslani

Specialné pedagogické centrum poskytuje détem a Zakiim s mentélnim postizenim specidlné
pedagogické, psychologické a socidlni poradenstvi.

Personalni obsazeni
Reditel $koly a SPC
Zastupkyné reditele skoly
Vedouci SPC
7 specialnich pedagogt (se zaméfenim na psychopedii)
5 psychologt
1 socidlni pracovnice

1 administrativni pracovnice

Kontakty
Reditelstvi SPC: 59 623 80 35
SPC: 59 623 80 36, 734 763 987
Datova schranka: ep4djdzp
email.: spc.tesinska@gmail.com

www.zs-tesinska.cz/spc

Provozni doba SPC

Pondéli aZ ¢tvrtek od 7:00 do 15:30 hodin. V patek od 7:00 do 16:30.



Cilova skupina

SPC nabizi své sluzby détem a zakiim cca od 2 let po dobu Skolni dochazky, nejdéle do
ukon&eni stfedniho vzdélavani, jejich zdkonnym zastupcim, Skoldm a Skolskym zafizenim.
Poradenska péce je poskytovana détem a Zakim s mentdlnim postizenim (v pfipadé
kombinovaného postizeni spolupracujeme se SPC dle typu postiZeni).

Spoluprace s klienty

Spoluprace SPC s klienty (d&tmi pFedskolniho véku, Zéky 3kolniho véku a jejich zakonnymi
zastupci, $kolami a $kolskymi zaFizenimi) probiha v téchto oblastech:

1. evidence déti a Zakd s mentalnim postiZzenim;

2. spoluprace s jejich zakonnymi zastupci;

3. doporudovéani vhodného typu Skoly a 3kolniho zafizeni, vhodného vzdélavaciho
programu;

4. navstéva déti a zakd s mentalnim postizenim v béZnych Skolach;

metodicka podpora 3kol a skolskych zafizeni;

6. specialné pedagogicka & psychologicka individudini stimulace, pfed3kolni pfiprava
apod.
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Postup pfi zarazeni ditéte i Zéka do evidence SPC, priibéh poradenské sluzby

Dité & 24k s mentalnim postizenim je zaevidovéan jako Zadatel o poskytnuti poradenskych
sluzeb ze strany SPC na zékladé telefonické, osobni Zadosti nebo pisemné Zadosti dorucené
do SPC datovou postou, emailem ¢i béZnou postou.

Termin poskytnuti poradenské sluiby je stanoven na nejbliz$i moZny termin. Viz vyhlaska
27/2015 Sb. v platném znéni: Zprava a Doporuéeni se vydavaji do 30 dnl ode dne ukonceni
posuzovani specialnich vzdélavacich potieb Zaka, nejpozdé&ji viak do 4 mésict ode dne pfijeti
sadosti o poskytnuti poradenské pomoci $kolskym poradenskym zafizenim; tato lhita se
prodluiuje o dobu nezbytnou k obstarani posouzeni podstatnych skutegnosti ke stanoveni
podptirnych opatfeni jinym odbornikem.

Krizova intervence se poskytuje bezprostfedné po pfijeti zadosti.

Se zakonnym zastupcem ¢&i zletilym klientem je domluven konkrétni termin poradenské
slufby (specidlné pedagogické, psychologické nebo komplexni vySetieni, specialné
pedagogicka intervence, psychologicka intervence, socialni poradenstvi, krizova intervence,
dalsi poradenska sluzba).

K vySetfeni & intervenci zletily klient & zdkonny zastupce ditéte/Zaka pfinese aktudlni
lékaFské zpravy z vySetfeni odbornych lékaid (klinicky psycholog, pedopsychiatr, neurolog,
ortoped, pediatr apod.), zpravy z ostatnich 3kolskych poradenskych zafizeni (PPP, SPC),
pfipadné 3kolskych zafizeni, pokud je zletily klient ¢ zékonny zastupce ma k dispozici a
souhlasi-li s jejich pfedanim do spisové dokumentace SPC.



Pfi prvotnim kontaktu je zdkonny zastupce klienta &i zletily klient sezndmen ze strany
pracovnika SPC, ktery realizuje prvotni vysetfeni/intervenci, sinformacemi o vsech
podstatnych ndleZitostech poskytované poradenské sluiby. Zejména: o viech podstatnych
naleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o pribéhu, rozsahu, délce, cilech a
postupech poskytované poradenské sluzby; o prospéchu, ktery je mozné olekavat, a o viech
pfedvidatelnych disledcich, které mohou vyplynout z poskytovéni poradenské sluzby; o
svych prévech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava
Zadat kdykoliv poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle §
16a odst. 5 3kolského zdkona, prava Zadat o revizi podle § 16b Skolského zdkona a prava
podat podnét Ceské 3kolni inspekci podle § 174 odst. 5 Skolského zékona. Zakonny zastupce
Ci zletily klient je sezndmen s moiZnosti klast dopliiujici otazky, které budou poradenskym
pracovnikem zodpovézeny. Poskytuje souhlas se zpracovanim a uchovanim osobnich Gdajd
podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajl, ve znéni pozdé&jich pfedpist. Je
seznamen se skuteénosti, Ze Doporuéeni SPZ bude rovnéi poskytnuto $kole a $kolskému
zafizeni nebo dalSimu poradenskému zafizeni, které se na péci o #dka podili, vsouladu
s ustanovenim § 2a odst. 2 vyhlasky 197/2016 Sb., v platném znéni.

Pfi kaidém vySetieni v SPC vyplni zdkonny zastupce klienta & zletily klient Informovany
souhlas s poskytnutim poradenské sluzby a Informovany souhlas se zavéry vysetfeni
z poskytnuté poradenské sluiby vSPZ (Zprava a navrh Doporuéeni), které stvrdi svym
podpisem. Bez vy3e uvedenych Informovanych souhlast nelze vystavit Zpravu a Doporuéeni
SPZ.

Vysledkem psychologické nebo specidlné pedagogické diagnostiky je Zprava z vydetieni a
Doporugeni SPZ s navrhovanym doporuéenim pro vzdélavani ditéte/zaka. Zakonny zastupce
klienta ¢i zletily klient potvrzuje svym podpisem, Ze Doporuéeni s ndmi bylo projednano, 7e
porozumél jeho povaze a obsahu. Zprava a Doporuéeni SPZ se vydavaji nejpozdéji 30 dnd od
ukonfeni posuzovani specidlnich vzdélavacich potfeb. Zletily klient & zakonny zastupce
klienta si Zpravu a Doporuceni prebird osobné v SPC v pfedem dohodnutém terminu. Ze
zavaznych diivodi je mozné Zpravu SPZ a Doporuéeni SPZ zaslat doporuéené postou. Skole a
Skolskému zafizeni je Doporuéeni SPZ zaslano datovou schrankou, vzavainych p¥ipadech
doporucené postou nebo osobné.

Vystupem specidlné pedagogické nebo psychologické intervence, kterd se uskuteéfiuje
formou nav3tévy pracovnika SPC ve $kole, Skolském zafizeni, pFip. vdomacim prostiedi
ditéte/Zdka nebo formou telefonické, elektronické &i jiné komunikace, je pisemny zapis
z realizované intervence, ktery je uloZen ve spisové dokumentaci klienta. K realizovani vyse
uvedené intervence neni vyZadovan predchozi pisemny souhlas zdkonného zastupce
klienta/zletilého klienta. Zdkonny zastupce klienta/zletily klient je o planované specialné
pedagogické nebo psychologické intervenci ve skole &i Skolském zafizeni informovén
v pribéhu navitévy SPC z duvodu diagnostiky. Kratce pred realizaci této navstévy $koly
Zaddame Skolu o spoluprdci a poskytnuti informace o pfesném terminu zékonnému zastupci
ditéte/Zaka. V pfipadé zajmu se vyhodnoceni realizovanych podplirnych opatfeni ve $kole
Ucastni také zakonny zastupce ditéte/Zaka. Avsak ucast zakonného zastupce pfi vyhodnoceni
podptirnych opatreni ve Skole neni podminkou.



Terminy vySetieni a konzultaci

Termin poskytnuti poradenské sluzby (véetné krizové intervence) je stanoven na nejblizsi
mozny termin (dle platné legislativy).

Casovy rozvrh &innosti pracovniki SPC

Psychologické vySetieni: cca 1-2 hodiny v prostorach SPC. Mimo prostory SPC cca 3-5 hodin
(v€etné dopravy).

Zapis z psychologického vysetieni: cca 0,5-2 hodiny.
Psychologicka intervence: cca 1-2 hodiny.

Specialné pedagogické vysetieni: cca 0,5-2 hodiny v prostorach SPC. Mimo prostory SPC cca
3-5 hodin (v¢etné dopravy).

Specialné pedagogicka intervence: ve $kolach a Skolskych zafizenich v Ostravé cca 2-5 hodin,
ve Skolach a $kolskych zafizenich mimo Ostravu cca 3-6 hodin (v€etné dopravy).

Zapis ze specialné pedagogické intervence: cca 1-3 hodiny.
Individualni ¢innost s klientem: cca 1-2 hodiny.

Konzultace s pedagogy k edukaci klienta, i IVP: cca 1-2 hodiny.
Zapis z !<onzultace s pedagogy: cca 1-2 hodiny.

Socialné pravni poradenstvi: cca 30 minut.

Krizova intervence: cca 1-3 hodiny.

Spoluprdce se $kolami, ostatnimi Skolskymi zaFizenimi a ostatnimi organizacemi

V pfipadé potfeby je navazéna spoluprace s nasledujicimi institucemi a organizacemi: MSMT,
NUV, Asociace pracovniki SPC, Krajsky ufad MSK, SPC a PPP, klinickymi psychology,
pedopsychiatry, neurology, klinickymi logopedy, pediatry a dalSimi odbornymi lékafi,
matefskymi $kolami, zakladnimi Skolami, stfednimi Skolami, OSPOD, organizacemi
nabizejicimi socialni sluzby, PdF OU aj.

Provoz a parkovani

SPC je 3kolské poradenské zafizeni, které je soucasti Zakladni Skoly specidlni Ostrava-Slezska
Ostrava, Té3inska 41/98, pfispévkova organizace. Od 1.9.2017 je SPC umisténo na pracovisti
U Studia 2654/33 v Ostravé-Zabfehu v budové Stfedni skoly stavebni a dfevozpracujici, ve 4.
podiaZi. Veskeré sluzby SPC jsou poskytovany bezplatné.



Provoz SPC je v pracovnich dnech od 7:00 do 15:30 hodin. V patek do 16:30 hodin. Cinnost
SPC je organizovéna dle tydennich plani a &asového rozvrhu jednotlivych pracovnik.
Cinnosti probihaji ambulantné (v prostorach SPC) a v terénu (v rodinach, koléch a Skolskych
zafizenich, détskych domovech, zafizenich poskytujicich socialni sluzby atd.).

Parkovéni sluzebniho vozu SPC je uskuteéfiovano v prostorich Stfedni Skoly stavebni a
dfevozpracujici na oznaéeném vyhrazeném misté. Zakonni zastupci klientd/zletili klienti jsou
informovani o moZnosti parkovani v arealu $koly v p¥ipadé nutnosti bezbariérového pristupu
Ci v prilehlém okoli.

Pravidla zajiSténi bezpeénosti a zdravi klientti SPC

Pro vstup klientd do prostor SPC je uréeny hlavni vchod $kolni budovy. Vstup do budovy jim
umoZnuje pracovnik stdlé sluzby u vchodu & pracovnik SPC. Svou pfitomnost zapise a
odepide zédkonny zastupce klienta/zletily klient do knihy navstév.

Pro Cekajici klienty a jejich doprovod jsou vyhrazena mista v prostorich SPC. Viichni klienti
SPC musi byt pod neustdlym dohledem zakonného zastupce nebo pracovnika SPC. Klienti se
nemohou volné pohybovat po SPC ani po jinych prostorach budovy Skoly. Klienti mohou
vyuzivat socialni zafizeni.

Klienti si mohou odkladat osobni véci pouze na misto k tomu uréené v prostorach SPC. Za
osobni véci zanechané bez dozoru SPC neruéi.

Klienti jsou povinni nahlasit pfipadné poskozeni zafizeni & ztratu véci v prostorach SPC a
v kanceldfich SPC a na chodbdch 3koly.

Dojde-li k drazu nebo zdravotnim potizim, ohlasi zakonny zastupce/zletily klient situaci
neprodlené pracovnikovi SPC. Uraz je zapsan do knihy trazd.

Klienti i jejich zdkonni zastupci jsou povinni dodriovat zasady BOZP a pozarni ochrany. Déti,
Zaci a zakonni zastupci jsou povinni se vyvarovat projevil socilné patologickych jevQ,
zejména konzumace alkoholu, drog a koufeni, dale pak $ikanovani, vandalismu a jinych
forem nasilného chovaéni, xenofobie, rasismu, intolerance a antisemitismu a to v celém
arealu Skoly.

Klienti a jejich zakonni zastupci jsou povinni opustit prostory SPC bezprostiedné po ukonéeni
prace s klientem.

Podminky zachdzeni s majetkem SPC ze strany klientii SPC a jejich zakonnych zastupct

Klienti SPC a jejich zakonni zastupci jsou povinni udrfovat v pofadku a neposkozené vsechny
véci, které tvofi zafizeni SPC a dale ty, které jim byly svéfeny do osobniho uZivani anebo
péce. Klienti SPC a jejich zdkonni zastupci jsou povinni vuréeném terminu odevzdat
zapujéené pomucky a literaturu.



Svévolné a umysiné poskozeni majetku, kompenzaénich a edukaénich pomiicek, literatury
apod. zakonny zastupce i zletily klient uhradi.

Zjisti-li zakonny zéastupce ¢i zletily klient poskozeni majetku, ¢i on sdm po3kozeni zplsobi,
oznami to neprodlené pracovnikovi SPC.

Pravidla vzajemnych vztahQi mezi klienty, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci SPC
S klienty odborné pracuji psychologové, specialni pedagogové a socialni pracovnice SPC.

Psychologické vy3etieni, specidlné pedagogické vySetfeni nebo odbornd konzultace
sklientem je doloZena pisemnym informovanym souhlasem zletilého klienta nebo
zakonného zastupce klienta. Ke kazdému klientovi je pfistupovéno individualné a jsou
zohlednény jeho speciélni vzdélavaci potieby. SPC se fidi doporu¢enymi pracovnimi postupy
NUV a MSMT.

Na zaklad® psychologické a specidlné pedagogické diagnostiky je doporuéen vhodny
vzdélavaci program. Dale jsou doporutena adekvatni podplrnd opatfeni pro edukacni
proces. Zaroveri je nastavena pfipadnd spoluprace s dalSimi odbornymi pracovniky.

SPC poskytuje poradenskou sluibu klientim a zdkonnym zastupclim klientd SPC a
pedagogickym pracovnikiim ze kol a 3kolskych zafizeni, ktefi pecuji o klienty se specialnimi
vzdélavacimi potfebami.

SPC vyjizdi do terénu. Vyjezdy se fidi aktualnimi potfebami klient.

Klient, ktery je vySetien v SPC, ma zaloZenou svou vlastni slozku se spisovou dokumentaci,
ktera je uloZena v kartotéce v pracovné administrativni pracovnice. Slozky jsou oznacCeny
pfijmenim, jménem a rokem narozeni klienta, jsou fazeny abecedné. Kazdy spis ma své Cislo.
Soudasti slozky klienta je nasledujici dokumentace:

1. Zadost o poskytnuti poradenskych sluZeb (telefonicka, pisemna).

2. Informovany souhlas s poskytnutim poradenskych sluieb — podepsany zletilym
klientem nebo zakonnym zastupcem klienta.

3. Dotaznik pro rodi¢e podepsany zletilym klientem nebo zakonnym zastupcem klienta.

4. Lékarské zpravy zodbornych vysetfeni (klinického psychologa, pedopsychiatra,
neurologa aj.) piedané zletilym klientem nebo zakonnym zastupce klienta.

5. Zaznam specialné pedagogické diagnostiky.

6. Cast dokumentace z psychologického vy3etieni ,,Zaznamovy sesit” je uloZzena bud' ve
spisu nebo v uzamykatelné kovové spisové skfini v uzam¢ené IT mistnosti. Jedna se o
nedilnou soucast dokumentace.

7. Informovany souhlas se zavéry poradenské sluiby, kde jsou uvedeny ndvrhy
podpurnych opatieni.

8. Zaznamy z telefonickych konzultaci.

9. Zprava SPZ, ktera se vydava zletilému klientovi nebo zakonnému zastupci klienta —
v pfipadé realizace komplexniho, psychologického nebo specialné pedagogického
vySetieni. NaleZitosti Zpravy SPZ plynou z vyhlasky 27/2016 Sb. v platném znéni.



10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.

Doporueni SPZ, které je uréeno zletilému klientovi, zakonnému zastupci klienta,
Skole, pfip. Skolskému zafizeni.

Zpravy ze specidlné pedagogickych nebo psychologickych intervenci realizovanych u
klientd v SPC nebo v pfirozeném eduka&nim prostiedi, vterénu (nap¥. individudini
stimulace, individudlni pFedSkolni pfiprava, zprévy z psychologickych intervenci
apod.).

Kopie Individudlnich vzdélavacich plana.

Vyhodnoceni podpdrnych opatieni realizovanych ve spolupraci se $kolami.

Zaznam SPC z metodického vedeni pedagogli nebo zékonnych zastupct klientd.
Zaznam o ukonceni poradenské péce. Poradenska péce maze byt ukonéena na ¥adost
zakonného zastupce klienta nebo zletilého klienta kdykoliv. V pfipadé, se pominuly
divody k pokrac¢ovani poskytovani poradenské péce (ukonéeni vzdélavani) jiz dale
neni poskytovana péce. Po dosaZzeni 26 let je spisovd dokumentace pfesunuta do
archivu (Zakladni Skoly specilni a SPC, Té8inska 41/98, Ostrava-Slezska Ostrava).
Vypis ze spisové dokumentace provede SPC na zakladé pisemné adosti zletilého
klienta nebo zakonného zéstupce klienta po prokazani totoznosti. Cislo OP a podpis
zletilého klienta nebo zdkonného zastupce bude vtakovych pfipadech uloZen ve
spisové dokumentaci klienta.
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